臺北城市科技大學行政人員調班申請單
填表日期：　／　／　　　
	單     位
	

	姓　　名
	

	職　　稱
	

	調班事由
	[bookmark: _GoBack]

	調班日期
	
	年
	
	月
	
	日

	原上班時段
（例:08:10-17:10）
	

	調班後時段
（例:14:30-22:00）
	

	申請人簽章及日期
	單位主管簽章及日期
	人事室收件日

	
	
	

	備　　註
	1.本申請單請於調班日前一天工作日送交人事室，以利辦理班表調整作業。
2.請依核定後之調班時間辦理上下班刷卡。




