臺北城市科技大學　教職員請假單       申請日期：　 年 　月　 日
	單位
	
	職稱
	
	姓名
	
	假別
	□公假 □事假 □病假

□喪假 □婚假 □產假

□產前假 □陪產假 
□考績假 □特休
□補休(    )

	請假

時間
	自    年    月    日    時起

至    年    月    日    時止
	共計    日     時
	
	

	請假人擔任

班級課程或職務
	月
	日
	節次
	代理人簽章
	補課日期
	備註

	
	
	
	
	
	月
	日
	節次
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	請假人
	
	組　長
	
	單位

主管
	
	批　示
	

	教務處
	
	學務處
	
	人事部

門登記
	
	
	


註：1.請假人有課程者請會教務處，兼導師者請會學務處。
2.凡請公假、連續病假逾兩日、喪假、婚假、產假、產前假、陪產假、補休者，請檢附相關證明文件。
　　　　第一聯：由請假人單位存查
………………………………………………………………………………………………………………

臺北城市科技大學　教職員請假單       申請日期：　 年 　月　 日

	單位
	
	職稱
	
	姓名
	
	假別
	□公假 □事假 □病假

□喪假 □婚假 □產假

□產前假 □陪產假 
□考績假 □特休
□補休(    )

	請假

時間
	自    年    月    日    時起

至    年    月    日    時止
	共計    日     時
	
	

	請假人擔任

班級課程或職務
	月
	日
	節次
	代理人簽章
	補課日期
	備註

	
	
	
	
	
	月
	日
	節次
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	請假人
	
	組　長
	
	單位

主管
	
	批　示
	

	教務處
	
	學務處
	
	人事部

門登記
	
	
	


註：1.請假人有課程者請會教務處，兼導師者請會學務處。
2.凡請公假、連續病假逾兩日、喪假、婚假、產假、產前假、陪產假、補休者，請檢附相關證明文件。
第二聯：由人事室存查
